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Tujuan

Prosedur Operasional Baku ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai:

1. Prosedur proses pengusulan surat pergantian ketua/anggota peneliti.

2. Tahapan yang harus dilakukan dalam pengusulan surat pergantian ketua/anggota peneliti
yang diusulkan oleh peneliti kepada Ketua Lembaga Penelitian.

Definisi

Surat pergantian ketua/anggota peneliti adalah merupakan ketentuan yang harus dipenuhi oleh
peneliti dalam upaya untuk mendapatkan persetujuan dari pemberi dana hibah penelitian sesuai
dengan Skim Penelitian yang didanai pada tahun anggaran berjalan.

Ruang Lingkup

Prosedur Operasional Baku ini meliputi :

1. Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pengusulan surat pergantian
ketua/anggota peneliti.

2. Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pengusulan surat pergantian ketua/anggota peneliti.

Referensi
e Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat di Perguruan Tinggi
Edisi IXTahun 2013.
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Prosedur
Unit
Kegiatan Waktu Keterangan
Peneliti Lemb'a.ga Pemberi Dana
Penelitian
Peneliti mengajukan surat
permohonan ®_ 1 1 hari Surat Permohonan
Lembar disposisi
Agenda dan pemrosesan surat 2 1 hari dan Surat
Permohonan
Penandatanganan surat yang
bermaterai 3 1-3 hari Draft surat usulan
Pengiriman surat pergantian 4
personil penelitian ke Pemberi 4 } . Surat usulan
Dana oleh Lembaga |::| Ty pergantian
Surat persesetujuan dari pemberi
hibah 5_|< 1-2 minggu Surat Persetujuan
Informasikan kepada yang v
bersangkutan dan staf bagian I ) . .
keuangan Lembaga Izl<— 6 1-2 hari Surat Persetujuan
A4 Surat permohonan
Arsip dan selesai @ dan surat
persetujuan
Catatan:

e Format Surat Pergantian Ketua/Anggota Peneliti mengacu kepada Panduan Pelaksanaan Penelitian
dan Pengabdian Kepada Masyarakat di Perguruan Tinggi Edisi IX Ditlitabmas Tahun 2013.
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