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Tujuan 

POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai persyaratan yang diperlukan dan 

tahapan yang harus dilakukan oleh Operator Data Akademik dalam proses pencetakan ulang 

KHS mahasiswa. 

 

Definisi 

Pencetakan ulang Kartu Hasil Studi (KHS) mahasiswa dilakukan karena terjadinya kehilangan 

dokumen KHS, baik yang disebabkan oleh mahasiswa maupun Operator Data Akademik Prodi 

yang jadwalnya dilakukan diluar jadwal resmi yang telah ditetapkan.  

 

Ruang Lingkup 

POB ini meliputi: 

1. Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam proses pencetakan ulang Kartu Hasil Studi 

(KHS) mahasiswa di UPT. PUKSI Universitas Syiah Kuala; 

2. Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pencetakan ulang Kartu Hasil Studi (KHS) mahasiswa 

di UPT. PUKSI Universitas Syiah Kuala. 

 

Pengguna 

Pengguna dari POB ini adalah Operator Data Akademik di lingkungan Universitas Syiah Kuala. 
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Prosedur 

Kegiatan 

Unit 

Waktu Dokumen Operator Data 

Akademik 

UPT. PUKSI 

Membawa surat 
pengantar dari 

Pimpinan fakultas 

  

 

Surat Pengantar berisi 
data mahasiswa yang 

akan dicetak ulang 
KHSnya 

 

Memeriksa keabsahan 

surat 

  

+ 5 menit 
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data mahasiswa yang 
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Memproses ulang 
pencetakan 

 

 

  

 

1 hari 
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Proses pencetakan 
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