
\
ro p er D

) o. p ,r o. o, f ta st F
) F tr
) 5 A
) ,r tr
) r D ,( p r p (D E
l o ro D
)

tD :+ d D o- = a F
t s o

ru lrt v z o -l z

n E
] -l rn F n = z

7.
nt

r,
rlt

E
r'T

,
ilg

sg
B

c.
3

D
E

Lt
lii

O
2(

!
i E

 *
 E

.E
."

H
 E

.

t r
 E

 E
 ["

[ 
[

a 
x,

_t
P

 
0.

/\o
-

$1
es

fr
H

 E
j H

:H
 =

*4
t$

 tr
a 

s 
a

iE
E

 H
'=

f.s
$.

r:
's

-.
$g

1E
:s

;5
a=

=
rd

g:
.4

ts
, +

 +
 S

 =
E

';
l-.

 
r 

-r
i. 

r+

h?
 s

,t'
g 

s 
$

IiE
et

*s
is

 
F

q'
g#

I 
fr

 E
 is

rO
.d

=
.J

3e
 

=
 rs

ri6
 U

F
l 

- 
O

ol
I 

=
'

s'
 

ge
 ;

'B
g 

F
E

 s
E

 'p
e 

g
s 

E
u

A
)D

55

U a F X e

C 2,
a

E
sE

E
eh i.d

i
E

B
g

7(
=

rt
t

en
<

F
X

C
U

,9
 tL i'e =
G

'
$e at E
E

ts
B

u2
O

O
rl

dt
- #E O
'E $E S
E

E

fr
B r$ E
E

.
=

l7
f

B
-,

H
F F

' a c f, F

i, E
' z o -l H 2, U z ,g E
] z U -l z

* 
IB

H E
i'

c! ID
F

*'
U

rg lT
, F r '-l z

t6
t

qg
B

 E
l-L B

B
E

E
.B

. 
H

.

gr
yF

H
B

 F
E

E
 E

E
gF

ts
aF

E
: 
$t rg ;5
'

qe
.

=
.4

5 gx
\./

x \j )+ t-
{ tl X
' 2 to rd F 7( a z

z = (r
2 o E ,,'
:,7

|

t-
l z o o f" rr
l

ff, fo X -l .E
,

"\
.

J z - fr 3l 'a

-t z 1) I ! I, l, ; -t z

z ) \ ) n

E E
' n, 3' Q
.

H t o z z G -l -l - x -v E
I =H X

G
O

 I

$t
l

o. -F
tl, z F

,

+ z, o -u ln E
E rn F N
) o \o

I \) ) x J J F :1 n \) ? o

c , z s 7D n x A c ! l.J o



Mahasiswa Dosen Wali Ka. Prodi
Staff

Akademik
Operator
Jurusan

Kasubag.
Akademik

KTU WD 1 Kelengkapan Waktu Output

1

Melakukan konsultasi
dengan dosen wali dan
mengajukan permohonan
cuti akademik

Surat
permohonan

5 Menit
Surat
permohonan

2
Menyetujui Cuti
Akademik

Surat
permohonan

1 Menit
Surat
permohonan

3
Menerima pemohonan
yang sudah disetujui

Surat
permohonan

1 Menit
Surat
permohonan

4
Mengetahui Cuti
Akademik

Surat
permohonan

1 Menit
Surat
permohonan

5
Menerima dan
melanjutkan berkas

Surat
permohonan

1 Menit
Surat
permohonan

6
Memeriksa berkas dan
memproses

Surat
permohonan

5 Menit
Surat
Keterangan
Cuti Akademik

7 Paraf dan meneruskan
Surat

Keterangan Cuti
Akademik

1 Menit
Surat
Keterangan
Cuti Akademik

8 Paraf dan meneruskan
Surat

Keterangan Cuti
Akademik

1 Menit
Surat
Keterangan
Cuti Akademik

9 Tanda tangan
Surat

Keterangan Cuti
Akademik

1 Menit
Surat
Keterangan
Cuti Akademik

10
Menerima dan
meneruskan

Surat
Keterangan Cuti

Akademik
2 Menit

Surat
Keterangan
Cuti Akademik

11
Menerima dan
meneruskan

Surat
Keterangan Cuti

Akademik
2 Menit

Surat
Keterangan
Cuti Akademik

12
Mengambil Surat
keterangan cuti

Surat
Keterangan Cuti

Akademik
1 Menit

Surat
Keterangan
Cuti Akademik

ALUR SOP PERMOHONAN CUTI AKADEMIK

No Uraian Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Ket.


