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: N:ﬂzr:& 9ndan;, epublik Indonesia No ahun tentang Sistem Pendidikan L Mt sermienisiing bileies Akndenil:

Peraturan Pemerintah RI Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan X 4l 3
e S 2 s
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi; 2. Menguasai tata cara penggunaan Aplikasi Komputer dan PLO:

[3]

3 Permenristekdikti Nomor 51 Tahun 2015 tentang Tata Naskah Dinas dalam Lingkungan |3, Pendidikan D3/S1
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi,

4 Permenristekdikti Nomor 71 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi

Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset,

Peraturan Rektor Universitas Syiah Kuala Nomor 6 Tahun 2018 Tentang Tata Naskah

s Dinas dalam Lingkungan Universitas Syiah Kuala;

Keputusan Rektor Universitas Syiah Kuala Nomor 526 Tahun 2013 Tentang Organisasi
6 Kemahasiswaan;
7 Keputusan Rektor Universitas Syiah Kuala Nomor 1011 Tahun 2016 Tentang Penetapan

Panduan Akademik Universitas Syiah Kuala Tahun 2016,
Keputusan Rektor Umversitas Sylah Kuala Nomor >4Y%/UNI I/KP1/201Y lentang

8 Penetapan Kalender Akademik Universitas Syiah Kuala Tahun Akademik 2019/2020;

KETERKAITAN PERALATAN

1. Komputer/Laptop
2. Printer
3. Jaringan Internet
ikasi Office

4. __Aplikasi Paperless
PERINGATAN ENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila tidak dilaksanakan, maka mahasiswa tidak dapat izin kuliah. Disimpan sebagai arsip




Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Uraian Kegiatan =
BKA WR 3 Mahasiswa Dosen MK Kelengkapan Waktu Output
Kegi i : 3
1 eglatan.Bldang Jadwal kegiatan 15 Menit |Dokumen
Kemahasiswaan
2 |Proses surat dispensasi 30 Menit
~
Menand i t . . .
3 .enan atlangam e Surat dispensasi 30 Menit S.u oS ;
dispensasi dispensasi
4 |Surat telah selesai diproses < Surat dispensasi st
P F.I > 2 P dispensasi
5 Menyeral?kan surat "I I Surat dispensasi 30 Menit S.u 7 .
dispensasi dispensasi
N‘lenyera}}ktap SL."m - Surat izin tidak masuk kuliah .. |Surat
6 |dispensasi izin tidak . R 30 Menit | . ;
(dispenasi kuliah) dispensasi

mengikuti kuliah






