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Tujuan 

POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai persyaratan yang diperlukan dan 

tahapan yang harus dilalui Sivitas Akademika Universitas Syiah Kuala yang ingin memiliki akun 

email berdomain unsyiah.ac.id. 

 

Definisi 

Akun email berdomain unsyiah.ac.id adalah alamat email berdomain unsyiah.ac.id dan hak 

akses untuk masuk ke inbox alamat email yang disediakan bagi seluruh Sivitas Akademika 

Universitas Syiah Kuala. Syarat awal yang harus dipenuhi oleh Sivitas Akademika adalah: 

1. Berstatus sebagai PNS Universitas Syiah Kuala; 

2. Merupakan mahasiswa aktif Universitas Syiah Kuala; 

3. Telah mengisi formulir pendaftaran akun email berdomain unsyiah.ac.id; 

4. Menyerahkan fotokopi KTM/Slip SPP (khusus bagi mahasiswa). 

 

Ruang Lingkup 

POB ini meliputi: 

1. Tata cara dan persyaratan yang diperlukan untuk memperoleh akun email berdomain 

unsyiah.ac.id.; 

2. Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pendaftaran dan pembuatan akun email berdomain 

unsyiah.ac.id. 

 

Pengguna 

Pengguna dari POB ini adalah seluruh Sivitas Akademika Universitas Syiah Kuala yang meliputi 

dosen, staf dan mahasiswa. 
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Prosedur 

 

Kegiatan 

Unit 

Waktu Dokumen Sivitas 
Akademika 

UPT. PUKSI 

Pengguna datang ke 
UPT. PUKSI untuk 

melakukan registrasi 

  

 

Formulir Pendaftaran  

Membawa Fotokopi KTM / 

Slip SPP 
 

Pengisian formulir 
pendaftaran akun email 

berdomain unsyiah.ac.id 

  

<= 5 menit 

Isian Formulir Pendaftaran  

 

Petugas UPT PUKSI 

memproses pendaftaran 
akun email berdomain 

unsyiah.ac.id 

 

 

 

<= 5 menit 

Akses ke domain 

langsung diarahkan ke 
Googlemail 

 
Akses ke sub domain 

https://subdomain.unsyiah.a
c.id:2096/ 

Akun email berdomain 

unsyiah.ac.id siap untuk 

digunakan 
 

  

 

Akun Tenaga Pendidik dan 

Kependidikan: 

nama@unsyiah.ac.id  
Akun mahasiswa S1: 

NIM@mahasiswa.unsyiah.ac
.id 

Akun mahasiswa S2: 
NIM@magister.unsyiah.ac.id 

 

 

 

 Darussalam, 21 Mei 2014  

 Kepala UPT. PUKSI Universitas Syiah Kuala, 

     

        Ttd. 

   Dr. Taufik Fuadi Abidin, S.Si., M.Tech 

   NIP. 19701008 199403 1 002 
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